附件3      
深圳市2018年初二生物与地理学业水平考试网上报名实施办法

一、报名流程（学校操作）
连接互联网，打开浏览器



输入网上报名网址
http://220.231.152.18/hk或者http://www.szzk.edu.cn/hk 





                          


登录深圳市初二生物与地理学业水平考试管理系统
（初始密码为8888，首次登录后必须修改密码）




学校导入、录入、修改、删除考生名单
结束整批导入考生名单，学校下载考生初始密码

核对并更正信息及照片
学校组织考生电子摄像
息
考生录入、  修改部分信息
息
 学校录入、  修改部分信息
息
增加、修改、删除
个别考生名单










结束增加、修改、删除个别考生名单



结束摄像及录入、修改考生信息



打印有关表格



报送部分表格

二、报名步骤
（一）学校上网操作步骤见《深圳市2018年初二生物与地理学业水平考试网上报名学校（报名点）操作指引》（详见下文“四”）。学校要将《深圳市2018年初二生物与地理学业水平考试网上报名考生操作指引》（详见下文“五”）印发给考生，并指导考生上网查看有关信息。
（二）学校验核学生报名资格，并将《深圳市2018年初二生物与地理学业水平考试考生家长告知书》发给学生。
（三）整批导入、增加、修改、删除考生名单。
学校通过互联网将符合初二生物与地理学业水平考试报名条件的考生名单导入或录入初二生物与地理学业水平考试管理系统，系统将给每位考生自动分配一个考生号（即准考证号）和初始密码，学校要下载考生的考生号和初始密码，并告知考生，同时要确保对考生的初始密码保密。各校代码及考生号区间见附件4。
整批导入考生名单功能关闭后，在录入考生信息和电子摄像期间，学校仍可以增加、修改、删除个别考生名单。
（四）考生填表
学校组织考生填写《深圳市2018年初二生物与地理学业水平考试报名考生个人信息表》 (详见附表)并由考生签名后收齐，学校指定专人(或班主任)按本通知要求验核考生身份证和学籍信息，并在《信息表》上签名。
（五）录入考生报名信息。学校凭密码在规定的时间内上网录入和修改。学校通过“查看考生信息”功能，考生通过“查看报名信息”功能均可以浏览学校录入的所有信息，学校和考生要仔细核对报名信息是否准确，如发现有误，要在规定的时间内及时修改。考生保证《信息表》中所填信息的真实性和准确性，学校负责把《信息表》中的各项信息准确录入系统。
首次上网时，学校和考生都必须修改初始密码，然后凭密码上网操作。密码应由操作者自己掌握，不要泄露给他人。否则，因此引起的后果由操作者自负。学校要特别提醒考生注意。
遗失密码的考生，可向所在初中毕业学校申请重新设置密码，密码将被重新设置为123456，建议考生之后尽快再次修改密码。学校要指定专人负责此项工作，注意为考生保密。
（六）电子摄像。①学校组织考生按考生号进行电子摄像，背景用白色。②摄像时，学校工作人员必须认真核准考生身份，确保考生号、姓名与本人相片一致。③学校要使用网上报名系统提供的检查照片功能，认真检查照片质量，查看是否有漏摄的考生，如果有，要在规定的摄像时间内进行补摄像。④学校要根据考生人数，配置足够的电脑和摄像头，做好电子摄像的组织工作。
各区教育局教育科和学校要经常通过报名系统的统计模块，查看本区各校（本校）未摄像和未录入信息考生人数及名单，了解工作进度，防止出现工作失误。
（七）打印信息核对表，更正错误信息。
信息录入和电子摄像工作完成后，各学校要及时上网打印考生信息核对表，认真对各项信息及照片进行核对，有误的要在有关录入及摄像功能关闭之前及时更正。
（八）打印表格。录入及摄像功能关闭后，学校按附件1的要求在规定时间内打印有关考生名单和表格，并进行相应处理。
（九）为保障上网录入数据顺畅、安全，建议学校和考生使用宽带网络。教育学生不要通过网吧上网填报。
三、设备准备工作要求
（一）凡有初二年级学籍学生的学校及各区教育局教育科所设报名点，要在3月30日前配置好用于初二生物与地理学业水平考试远程网上报名的电脑和电子摄像设备。标准如下：
1．电脑：奔腾III以上(有USB接口),配激光或喷墨打印机,操作系统为WINDOWS XP、 WINDOWS 7等，对以上各类系统，都要关闭弹出窗口阻止程序。屏幕分辨率1024×768，IE版本6.0或以上，以宽带接入互联网，不要使用电话拨号上网。
2．往年各学校(报名点)已配置的设备，今年仍可继续使用。
（二）市招考办将于3月30日开通报名测试网站（测试网址：http://220.231.152.21:8081/hk），供学校（报名点）进行测试，各校要尽快配置好设备并进行调试，各区教育局教育科技术人员要指导本区学校做好测试工作。
（三）正式报名开始前，市招考办将清空所有测试数据。
四、深圳市2018年初二生物地理学业水平考试网上报名学校（报名点）操作指引
（一）网上报名网址
http://www.szzk.edu.cn/hk或http://220.231.152.18/hk
（二）学校上网操作时间
4月2日至10日下午6时 。                                                    
（三）操作办法
1. 登录管理系统
（1）键入网上报名网址，进入初二生物地理学业水平考试管理系统主页。
（2）单击“学校操作（初中学校）”，输入“用户名”、“密码”和“认证码”，单击“确定”，进入学校报名系统，进行初二生物与地理学业水平考试网上报名工作。用户名为：“zx”+“学校代码”+“-1”；初始密码为：8888。如果是第一次登录本系统，请选择“个人维护”修改密码。
2．录入考生名单
学校（或区教育行政部门）通过系统中的菜单“考生名单管理”成批导入预报名学生名单，以及添加、修改、查看、删除名单。
（1）成批导入
单击【考生报名】→【考生名单管理】→【上传考生名单】→【浏览】→选择相应的目录和考生名单文件→【提交考生名单文件】。如果不成批导入，也可以选“添加考生名单”功能，逐个录入名单。
成批导入前，学校要准备好学生基本情况数据文件，该数据文件可由初中学籍管理系统导出。对学生基本情况数据文件的具体要求如下：
①须为TXT格式；
②字段为：学校代码;学号;姓名;出生年月日;性别;身份证号
其中学校代码4位，学号10位，姓名最多8位，出生年月日8位，性别1位（男为1，女为0），身份证号18位。
③文件中不能带字段名称，只有数据行，每个学生一行，不能有空行；
④字段数据之间用分号“;”分隔；
⑤示例：
0101;2005430001;张三;1996-07-13;1；440303200001011234
0101;2005430002;李四;1995-12-26;0；440303200001021235
0101;2005430003;王五;1995-10-25;1；44030320000103123X
在导入名单截止时间前，学校（或区教育局教育科）可以成批导入名单，也可以逐个增加、修改、删除；可通过重新导入的方法覆盖本校原有预报名名单。
如果成批导入，电脑系统将按学生名单顺序自动将考生号从小到大赋给每位学生，同一学校的考生号不间断（多余的大号不用）。如果逐个录入，每增加一个学生，系统自动按顺序产生一个考生号，但允许人工修改，修改后的号码需经检测，保证不与已有的考生号重复方可使用。
（2）添加名单
单击【考生报名】→【考生名单管理】→【添加考生名单】→然后按要求录入信息。
（3）修改、删除、查看
单击【考生报名】→【考生名单管理】→【考生名单修改、删除】→然后可进行修改、删除等操作。删除的考生号可以再用。
单击【考生报名】→【考生名单管理】→【考生名单查看】可查看考生名单。
（4）下载考生号和初始密码
单击【考生报名】→【数据导出】→【导出考生密码】，可导出考生的考生号、姓名及初始密码。
（5）打印考生名单
学校可进入打印模块打印考生名单，通过输入起止考生号，打印某区间考生号的考生名单。系统默认是整个学校的考生号区间。
打印特别说明：起始考生号不能大于终止考生号！
①打印所有考生名单：直接单击确定，单击打印。
②打印部分考生名单：请输入拟打印考生的起始考生号到终止考生号，单击确定，单击打印。
③打印单个考生名单：请在考生起始号和考生终止号处均输入该考生的考生号，单击确定，再单击打印。
3．远程摄像
单击【考生报名】→【远程摄像】→【摄像】→【获取考生资料】→开始照相→【定格】→【完成】。
4．考生信息管理：录入考生信息、查看考生信息
单击【考生报名】→【考生信息管理】→【录入修改考生信息】。
单击【考生报名】→【考生信息管理】→【查看考生信息】。
录入考生信息：学校将考生填写的《考生个人信息表》录入完毕后，需单击“提交考生资料”，录入的资料方能存入系统。
如果电脑屏幕上长时间出现空白页面，则可能是网络故障或是网路太拥挤，数据提交不成功，请关闭IE浏览器或检查网络，稍后再重新登录，再次录入信息。
5．统计模块：
单击【查询统计】→【报名统计模块】。
进入后可进行相关统计。各区教育局教育科在此下载本区各校报名学生人数统计情况。
6．打印：进入打印功能模块，打印各类表格。
打印资料需要注意：
打印“考生基本信息核对表”时，需先将页面设置为横向。
五、深圳市2018年初二生物与地理学业水平考试考生操作指引
（一）网址
http://www.szzk.edu.cn/hk或http://220.231.152.18/hk
（二）考生上网查看信息时间
4月14日上午9时至4月19日下午6时。
（三）考生网上报名操作要点
1. 登录管理系统
（1）键入管理系统网址，进入初二生物与地理学业水平考试管理系统主页。
（2）单击“考生登录”，进入登录页面，输入“考生号”、“密码”和“验证码”，单击“确定”。认真阅读《深圳市2018年初二生物与地理学业水平考试考生诚信考试承诺书》后，点击“我接受”，进入系统，进行2018年初二生物与地理学业水平考试网上报名信息查看工作。
说明：其中用户名为9位考生号，初始密码（8位数）由学校发给考生。第一次使用初始密码登录本系统后，必须先选择“个人密码维护”修改密码。新密码不能为空（也不能为初始密码），应为1-16位的字母（大小写有区别）与数字的组合。
2．考生凭密码上网查看报名信息。密码应由考生本人掌握，不要泄露给他人，否则，因此引起的后果由考生自负。
请考生要牢记自己的密码，以免因密码遗失给自己上网查询信息造成不便。
遗失密码的考生，可向所在初中毕业学校申请重新设置密码，密码将被重新设置为123456，建议考生之后尽快再次修改密码。
3．为保证考生报名信息的准确性，请考生认真核对系统中的报名信息是否准确，如发现错误，务必在规定允许修改的时间内向学校提出修改，避免信息出错。

附表：深圳市2018年初二生物与地理学业水平考试报名考生个人信息表
















附表
深圳市2018年初二生物与地理学业水平考试报名
考生个人信息表
（此表考生填写后，由毕业学校审核并上网录入）
	毕业学校（报名点）
	
	考生号
	
	姓名
	
	性别
	

	出生日期
	    年    月   日
	民族
	
	学籍号
	

	身份证号
	
	联系人
	

	固定电话
	
	移动电话
	

	考生签名
	
	签名日期
	2018年    月      日

	家长签名
	
	签名日期
	2018年    月      日

	学校（报名点）盖章、证件验核人签名
	
	验核日期
	2018年    月      日


说明：
1.此表用于学校（报名点）上网录入和核对报名信息，请考生认真填写，必须保证资料的真实和正确。学校依据此表在规定的时间内及时录入、核对、修改考生报名信息，因填写错误而造成的后果由考生及家长自负。
2.请在学校规定的时间内，将有关证明材料原件及复印件连同此表（填好并由考生及家长签名）交所在学校（报名点），学校（报名点）验核原件、留复印件，验核人在复印件上签名。
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